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Oti. 606 WYOECUmER U SYOECHMCR! - Saxpuvaia ATNca (ona Bbia & MUKoM NIYMACHUN, 4mO il JHCE He X8amano
OONCHOSENNILY CT00, B ONT NaWAIa Apudysmeadms oo,

A% BACKANTHOTD NEPEKIATY rPH C1iB HeoGXLINO MPURHNTH N0 YEaIH HACTYNHI GaxTopH: Sl

IHIUHMICTS TPH VR 3 TIOFARAY: 3) TeMATHKH (MK Ticuo tpa cais neperiritacTies 3 KONTERCTOM BIarani?).
) cemMioTHEW (M3 CIMPAETLEA TPa CIiB Ha HepepOankHuf KONTEKCT, AKHA Mowe GYTH MBTEpianbHo w d
ue Gyeac npi nepexnani GlibMin T8 TEATPATLHIX BHCTART), B) PHTOPHKH (AKY MpArMATHYHY METY m‘h}‘l’ fﬂm
ui Mar, HANPHKIAL [Pa CTiB BKWOTATH FYMOPHCTHYHMMA MigTexct, ¥H BOHa NOBHHHA CTBOPIODATH CHPHATIHBY
arsoediepy 118 YOmiHOre MpOJAKY TORAPIR min wac Ix pexnamu?); X
3 Eq:ep\ EWKOPHCTAHHA CIIB, AKi COPHAIOTSL ANSKBATHOMY BHIHAYEHHIO CEMAHRTHKH pipasis, TOOTO AKY (IyHKMIO
Mar BUKOHYBATH TYMOPHCTHYRO-10TenHIN TexcT 1A peurmientis MIL

~ ICHYIOM] A0 ULOTO HOPMH DEpeRnaLy; : :

~ cnpriBATTS TpK cnis B xyasTypi MIT abo & T cyOKyneTYpi, Hanpwknaz, s auraiAcLKiR KYRLTYP! Tpa cais
ERHBACTRCH FACTIle, Hi% B HIMEILKIA, Ta CHPHAHATTS CEMAHTHIHOIO IMICTY TPH CNib (BANPHKTAL, ABOAKI HATRKH B
PiIHIX KYILTYPAX 110 PI3HOMY CIPHAMAIOTECS): 4 _

- MOJINBY ONHOYACHY NPHCYTHICTS TEXCTY OpMTiHANA ¥ 4acOBiA T8 NPOCTOPORIH GnH3kKOCTI 40 NcpeKialy abo
MOATHBICTS PO3YMinsg aaTadem uu cryxades MIT nessolo Mipoo MO (ranpixaall, 1pH BHIABHKITS XBOMA MOBAM,
cyvfiTimpax hinbMis. noCAiA0BHOMY Nepeknai Ha korbepeHUbX Tomo); :

- ymoBK npaiti nepexniazata (OGMekeNicTs y HACi, piHancoBa NPHBAGIMBICTE, MOKNHBA KONEKTHEHA PoboTa),
A1 203BOAKIOTH AOMY aB0 He NO3BOAMOTH BUKOHATH, NO-MOXIMBOCT], YCi BHMOTH, 8Ki NOTPeOYIOTs BCAMKMX 3aTPaT y
qacl.

DIE ZEICHENSETZUNG IN DER DEUTSCHEH SCRIFTSPRACHE
Cyxapuyk €1 (Cymu)

Betonung und Pausen, Mienenspict und Gesten erleichtern das Verstehen des gesprochenen Wories. Das
geschriebene Wort mull auf dieses Mittel verzichten und statt dessen besondere Zeichen (Satzzeichen), verwenden, z.B.
solche der Frage, des Ausrufs, der Trennung, des Hinweises.

Die Satzzeichen sind Grenz- und Gliederungszeichen. Sie dienen insbesondere dazu, einen geschriebenen Text
bersichtlich zu gestalten und ihn dadurch fiir den Lesenden fiberschaubar zu machen. Zudem kann der Schreibende mit
den Satzzeichen besondere Aussageabsichien oder Einstellungen zum Ausdruck bringen oder stilistische Wirkungen
anstreben.

Zu unterscheiden sind Satzzeichen

- zur Kennzeichnung des Schlusses yon Ganzsftzen: Punkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen

- zur Gliederung innerhalb von Ganzsdtzen: Komm, Semikolon, Doppelpunkt, Gedankenstrich, Klammern

- zur Anfiihrung von Aufierungen oder Textstellen bzw zur Hervorhebung von Wortern oder Textteilen:
Anfithrungszeichen Daneben dienen bestimmte Zeichen

- zur Markierung von Auslasungen: Apostroph, Erginzungsstrich, Auslassungspunkte

- zur Kennzeichnung der Worter bestimmter Gruppen: Punkt nach Abklirzungen hzw. Ordinalzahlen,
Schrilgstrich.

Besondere Schwierigkeiten bereitet die Anwendung des Beistrichs,

Innerhalb des Satzes ist der Beistrich der Ordner, der auf die Sinnzusammenhiinge und damit auf die Betonung
hinweist.

Im groBen und ganzen sind dic Regel fiir Beistrichverwendung allgemein in der deutschen wie in der
Ukrainischen Schriftsprache sind die gleiche. Fiir uns ist sehr wichtig zu erkennen, wenn sie sich unterscheiden.

2.B. Der Beistrich im Datum ;

Kiel, 7.5.8%9 Ulm, den 7.November 2008, Hof am 7.Mai 2008,

Morgen, Dienstag, den 8 Oktober, 19 Uhr findet die Sitzung stat.

Am freitag, dem 4. d.M., gegen 7.15 Uhr kamen wir in Sumy an,

Der Punkt ist das Schlufizeichen eines in Satzform ausgedriickten Gedankens, Er verlangt Senkung der Stimme.

Der Punkt (kein Frageseichen!) steht nach dem abhngigen Fragesat und nach der abhangigen Rede.

Der Kunde wollte wissen, wieviel ein viertel Kilo der Ware kostet.

Punkte ersetzen Worte, die der Leser selbst au ergiinzen vermag,

Was due nicht willst, dald man die tu...

Der Punki steht nach den Zoffern der Ordnungszahlen,

Am Sonntag, dem 10.Juli v.J. erreichen wir das Reiseziel.

Man beweinte den Tod Karls V. (hier fehlt der zweite Punkt).

Der Punkt teilt bei den Zeitangaben die Stunden und Minuten ab,

7.05 Uhr (sieben Uhr flinf), 0.08 Ubr (null Uhr acht).

Dezimalsiellen Trennt man durch Beistrich ab: 7,1 m; 7,15 DM; 7,150 kg.
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t steht hint den grofBien Zahlbuehstaben (Gliederungsgrofibuchatsben).

B. Das Handwerk in der Gegenwart.

Sinn der Abkiirzung st die Textk@rzung aus Grinden des Imfangs und des Zeitaufwandes. Sie ist im
Geschafisverkehr hiufig, in der schonen Literatur aber unangebraucht. Klirzungen wie v.oder a.Rhein verfehlen ihren
Zweck; andere, etwa hofl,, gefl., Frl. oder Fr. gelten als unhoflich, solche wie U.A.w.g. (um Antwort wird gebeten)
gelten als unfein; die ichen Anredekiirzungen P.P. oder NN, (der zun nennende Name), sind veraltet. Statt PS
heiBt s besser NS oder Anm. Kurzworter nehmen in glei chem MaBe wie Fremdworter iberhand. Das Beistreben,
immer mehr zu kiirzen bzw, die Regeln zu vereinfachen, filhrte zum Weglassen zwischenstehender Punkte (usw.),
manchmal gar der SchluBpnkte, im einzelnen gelten folgende Regeln:

a) Abktirzungen aus Grilnden der Textkilrzung stehen im allgemeinen mit Punkien.

a.a.0. = am angefilhrien Orte

Ia = (prima) crstklassig

0 = Sohn (Irisch, z.B. OMNeill).

sen. = (senior) der Altere.

b) Abklirzungen der Namen von Léndern, Vereinigungen u.a., deren Buchstaben einzeln gesprochen werden,
stehen im allgemeinen ohne SchluBpunkt (AG. gesprochen a ge)

EGmuH = eingetragene Genossenschaft mit unbeschrinkter Haftpflicht).

dpd = Deutscher Pressedienst.

¢) Abkiirzungen von Namen. deren Buchstaben ein Kurzwort {Akronym) bilden, stehen ohne SchiuBpunkt (UNO
gesprochen uno)

Nirosta = nichtrostender Stahl

Hanomag = Hannoversche Maschinenbau-AG.

d) Kurzzeichen flir MaBe, Gewichte, Milnzen, chemische Grundstoffe und Himmelsrichtungen stehen ohne
Punkt, desgl. Abkiirzungen im Bereich der Reichsbahn (Bundesbahn).

dz= Doppelzentner (100 kg).

kmist = (kmy/h)

MEZ = Mitteleuropilische Zeit.

Das Fragezeichen ist ein Betonungszeichen. Steht nach Fragesdtzen und Fragewdrtern. Steht s an Stelle eines
Beistriches. so schreibt man nach ihn klein weiter.

"Wer ist da?" rief uns von vorne jemand an.

Kein Fragezeichen steht nach der abhiingigen Rede.

Jedermann fragte, ob man mit diescm Zuge Anschlu habe.

Das Ausrufzeichen ist ein Betonungszeichen. Es steht nach den Ausrufsitzen und Ausrufwibriern. Nach der
Anrede steht im Geschaftsbrief ein Ausrufzeichen, im vertraulichen Brief oft ein Komma. Die SchluBformel steht ohne
Satzzeichen:

Sehr geehrter Herr StrauBl!

Heute haben wir...

Hochachtungsvoll

Felix Moller.

Lieber Vater und liebe Mutter,

wir sind...

mit den besten GriiBen

Eure Ani
Dig Klammern schlieBen Erginzungen. Innerhalb des bereits

Eingeklammerten setzt man weitere Ergiinzungen in eckige Klammem

Das Wort Fenster (von Fenestra (lat.) abgeleitet ist ein Fremdwort).

Falsch Geschriebenes wird durchgestriche, Es in Klammern zu setzen ist falsch.

Gliederungskleinbuchstaben (Zahlbuchstaben) setzt man mit Klammem, Gliederungspunkten. Punkt +
Klammern anzuwenden ist falsch. ;

Das Auslassungszeichen, auch der Apostroph oder das Hickchen genannt, weist suf ausgelassene Buchstaben

hin,
Es steht an Stelle eines ,usgelassenen ¢. Ohne Auslassungszeichen stehen demnach, aufs, ins, fiirs, ans, durchs’
Was man's macht, ilt'_lm'kchlt-EtM'ﬁlbcrnichL
kenn' ich. Er schenkie mir ‘nen Taler,
g i kmuinhﬂd;ml!’dlvmEigennmmn.dionufs,ﬁ.u.zod:rumdigmlqviclm
Fallen ist dic Um -Schreibung mit ens, sches oder mit "yon” moglich und besser: Mark' Sozialismus, "Gétz' * Uniform,
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