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3ACTOCYBAHHS TEXHOJIOI'TA MICROSOFT OFFICE WORD
JJIs1 CTBOPEHHS NIEPCOHAJIBHOT'O PE3IOME

Kynnes C.B., doyenm
JABH3 “Ykpaincbka akagemis 6ankiBcbkoi cripas HBY”, M. Cymu

Pestome — 11e JOKyMEHT, 110 Ja€ poOOTOAABIIO KOPOTKY, MO3UTUBHY i
JIOCTOBIpHY iH(pOpMAIliI0 MPO KaHIMJaTa Ha BUIBHE po0Ooue Micle Ta €
MiZICTaBOIO JJIs 3alpolleHHs 1Woro Ha cmiBOecimy [1]. Mera pesiome
3aIliKaBUTH POOOTOIABIIS KaH MIATYPOIO IIPETEHACHTA Ha BaAKaHCIIO.

Oco6auBi TpyIHOIII IO CTBOPEHHIO pe3lOMe BUHUKAIOTh Y BUITYCKHUKA
BHUIIIY, Y IKOTO HeMae abo Maso aocBiny podoru. Kpim Toro, mpereHaeHTy
iHO/AI Ba)XKO BUOpaTH TEXHOJNOTII0 s OQOPMIIEHHS CBOIX OCOOMCTHX
JaHUX.

3 po3BUTKOM Mepexi Internet HaOynu MOMIMPEHHS €IEKTPOHHI PE3IOMeE
y ¢opmari PDF, Web, HTML, Flash, mynerumeniiiai pestome. [Ipote
Oarato poOOTONABIIB  BiAJAIOTh MepeBary pesioMe, siKi CTBOpeHi i
HaapykoBaHi y ¢popmati MS Word.

3riqHo TtexHonorii MS Word, pe3toMe CTBOPIOIOTBCS  HA OCHOBI
mabnoniB. Y Bepcii MS Word 2003 3anpomoHoBaHi HAacTymHI THIH
pe3oMe : cTaHAapTHE, BUINyKaHE, CydacHe, Maicrep pestome. Y Bepcii MS
Word 2007 mabyionu pestome po3minieHi Ha BeO-By3mi MS Office Online i
posainieHi Ha kateropii: s pisHux mocan (16), ans pizHux BuUnajakis (5),
crangapTHi (24).

Hamu mnpomonyeTbcsi maOioH pe3foMe, CTBOPEHUH 3a JOMOMOTrOI0
Microsoft Office Word. [lpu3nauenHs mabmony — oQOpMIICHHS
MEPCOHANBHOIO pe3lOMe BHITYCKHHKA €KOHOMIYHOTO BUINY, SIKHH IJIaHye
3HaliTH poboTy y OaHkiBchKid cmpaBi [2]. CTpykTypa pO3MillleHHS
iHpopManii BiAmoBizae KoMOiHANii 3BOPOTHOTO XPOHOJNOTIYHOTO i
¢yHKIioOHaTBHOTO (popMatiB. Pe3toMe pIBHOMIPHO PO3MIIIEHO Ha OJHIN
JpyKapchKii cTopinii. TekcT pe3toMe 3pydHUll JUis YUTaHHS, HE MiCTHUTh
opdorpadiuaux 1 rpamMaTHYHUX IMOMHJIOK. Psj pestoMe, CKIaJeHUX Ha
OCHOBiI IBOr0 INAOJOHYy, 3aBISKH CTHIIO O(OpMIIEHHS, CTPYKTYpI,
TOYHOCTI, MUCBMEHHOCTI, OTPUMAJIH 3aIPOIICHHS BiI pOOOTOIABIIS.

1. J.JI. Kennenu, Pestome aiis “uaitnukoB” (MockBa: Bunbsmc: 2005)
2. C.B. Kynes, B.B. fuenko, OcHoBH iH(OpMaTHKH Ta
obuucmoBanbHoi TexHikN (Cymu: IBH3 “YABC HBY”: 2011).

Kynues, C.B. 3actocyBanus Texzosoriit Microsoft Office Word fij1s1 cTBOpeHHs TepCcOHaIBHOTO pe3ioMe ETeKCT] /
C.B. Kynues // IndopmaTnka, MaTeMaTyKa, MeXaHika : MaTepiaan Ta IporpaMa HayKOBO-TeXHiYHOI KoH(pepeHIiii,
Cymmn, 18-22 xBitHa 2011 p. / Cymcpkuii fepxaBuuii yHiBepcuter. — Cymu, 2011. — C. 49.


o.stepanenko
Машинописный текст
Кунцев, С.В. Застосування технологій Microsoft Office Word для створення персонального резюме [Текст] / С.В. Кунцев // Інформатика, математика, механіка : матеріали та програма науково-технічної конференції, Суми, 18-22 квітня 2011 р. / Сумський державний університет. — Суми, 2011. — С. 49.




