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 Знаходити і викорис-

товувати інформацію

Аналізувати зміст 

Перевіряти джерела    

та достовірність

Створювати та 

поширювати власний 

контент

Вміння працювати
з інформацією та 

медіа:

Опановувати нові 

програми і технології

Використовувати

хмарні сервіси 

Ефективно обирати і 

застосовувати 

алгоритми розв'язку 

задач

Вміння працювати 
з інформаційними 

технологіями:



АКАДЕМІЧНА ДОБРОЧЕСНІСТЬ
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Що?

Де?

Принципи та етичні цінності 
академічної спільноти

Академічне та бізнес середовище, 
державний сектор

Як? ПОВАГА, ДОВІРА, КОДЕКС ЧЕСТІ

РЕЗУЛЬТАТ  Протидія корупції

 Боротьба з плагіатом

 Верифікація джерел
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ЧЕСНІСТЬ

ПОВАГА

ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

СПРАВЕДЛИВІСТЬ

ПРОЗОРІСТЬ

СМІЛИВІСТЬ

ДОВІРА

АКАДЕМІЧНА 

ДОБРОЧЕСНІСТЬ

ЕТИЧНІ ЦІННОСТІ ТА ПРИНЦИПИ



АКАДЕМІЧНА ДОБРОЧЕСНІСТЬ – ДІЇ 
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повага до інтелектуальної власності, дотримання норм 

Закону «Про авторське право та суміжні права»

самостійне виконання індивідуальних навчальних та 

наукових завдань, відповідальна робота в групах

надання достовірної інформації про використані дані, 

публікації та власні результати досліджень

критичний аналіз фактів, даних, доказів; перевірка 

надійності та достовірності першоджерел

коректне цитування, посилання на використані 

джерела інформації, оформлення списку літератури



ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЗА ПОРУШЕННЯ 
АКАДЕМІЧНОЇ ДОБРОЧЕСНОСТІ 
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 повторне проходження оцінювання

(контрольна робота, іспит, залік)

 повторне проходження відповідної освітньої

програми

 відрахування із закладу освіти

(крім тих, хто здобуває загальну освіту)

 позбавлення академічної стипендії

 позбавлення наданих закладом освіти пільг

з оплати навчання



АКАДЕМІЧНА ГРАМОТНІСТЬ
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Ефективне читання

Академічне письмо

Створення презентацій

Ведення дискусій та публічних виступів 



АКАДЕМІЧНЕ ПИСЬМО
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практичні навички, необхідні для того, щоб

читати, розуміти і писати наукові тексти

Головна мета 

навчитися висловлювати та обґрунтовувати власні

ідеї за допомогою короткого, переконливого і 

логічно структурованого наукового тексту



ВИДИ НАУКОВИХ ТЕКСТІВ
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Невеликі твори 
вільної 
композиції

• есе

• реферат

• доповідь

Короткий
формалізований 
опис 
дослідження

• тези

• анотація

• стаття

• автореферат

Структурований 
опис 
дослідження

• курсова 

• кваліфікаційна

• дисертація

• монографія

• звіт



ВИМОГИ ДО НАПИСАННЯ РОБОТИ 
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1
• Постановка проблеми, обґрунтування актуальності

2
• Предмет, мета, методи та завдання дослідження

3
• Вивчення інформаційних джерел, теорії, методології

4
• Аналіз статистичних / експериментальних даних

5
• Емпіричне дослідження, висновки, рекомендації

6
• Складання списку використаних джеред



ПРЕДМЕТ ТА МЕТА ДОСЛІДЖЕННЯ
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• Що розглядається: процес , явище

Об'єкт

• Що вивчається: певні властивості об’єкту

Предмет

• Бажаний кінцевий результат

Мета

• Перелік дій/етапів дослідження для реалізації мети

Задання



ПОШУК ДЖЕРЕЛ

ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 12

Сайт бібліотеки: library.sumdu.edu.ua

Передплачені 

міжнародні бази

Відкриті 

тематичні

ресурси



ПОШУК ДЖЕРЕЛ
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Електронний каталог: lib.sumdu.edu.ua

Авторизуватись



ПОШУК ДЖЕРЕЛ
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Репозитарій університету: essuir.sumdu.edu.ua

Архів 

робіт 

студентів 

та 

науковців  

відкритого 

доступу



ПОШУК ДЖЕРЕЛ: ВІДКРИТІ РЕСУРСИ
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OER

Відкриті 

курси

Онлайн 

модулі

Відкриті 

книги

Відео / 

Фото 

Відкриті 

журнали

Довідник

Посібник

Депози-
тарії



ПОШУК ДЖЕРЕЛ: ВІДКРИТІ РЕСУРСИ
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Мотивація та підґрунтя:

 Авторське право та інтернет:

 Зберігає авторське право

 Дозволяє копіювати, 

розповсюджувати,

використовувати в 

некомерційних цілях

 Стандартизовані вільні ліцензії

 Доступний формат
CreativeCommons 4.0



ПОШУК ДЖЕРЕЛ: ВІДКРИТІ РЕСУРСИ
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Пошук OER: https://search.creativecommons.org/

Пошук OER: https://google.com/advanced_search



РОБОТА З ДЖЕРЕЛАМИ
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 Орієнтуватися на першоджерела 

 Перевіряти надійність джерел

 Перевіряти методи, що використовуються

 Перевіряти достовірність даних

 Переглядати основні моменти (look through)

 Формувати нотатки за ключовими

твердженнями, термінами, даними та цитатами 

з використанням бібліографічних менеджерів



СТРУКТУРА НАУКОВОЇ РОБОТИ
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Титульний аркуш

Зміст

Перелік умовних позначень (за необхідності)

Вступ

Основна частина (розділи, висновки до них)

Загальні висновки

Список використаних джерел

Додатки



ТИТУЛЬНИЙ АРКУШ
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Перша сторінка роботи

Заповнюється за 

визначеним зразком

Включають до загальної

нумерації сторінок, але 

не нумерують



ЗМІСТ
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Розділ 1. ВСТУП .................................................... 3 

Розділ 2. ОГЛЯД ЛІТЕРАТУРИ ........................... 4 

2.1 Економічні теорії  ділових циклів ................ 4 

2.2 Еволюція факторів циклічності  ................... 5 

Розділ 3. МЕТОДОЛОГІЯ ..................................... 5 

3.1 Регресійний аналіз ......................................... 5 

3.2 Непараметричні моделі ................................. 7 

Розділ 4. ОПИС ДАНИХ ....................................... 8 

Розділ 5. ЕМПІРИЧНІ РЕЗУЛЬТАТИ ................. 9 

Розділ 6. ВИСНОВКИ ......................................... 10 

Список літератури та джерел .............................. 12 

Додаток А. ............................................................ 13 

Додаток Б. ............................................................. 14 
 



ФОРМУВАННЯ ЗМІСТУ
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1

2

ВИДІЛЕННЯ ЗАГОЛОВКІВ

СКЛАДАННЯ АВТОМАТИЧНОГО ЗМІСТУ



ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ

Зразки умовних скорочень:

АСУ – автоматизована система управління

CAN – Controller Area Network
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 Специфічна термінологія, скорочення та позначення

 Подається окремо перед вступом двома колонками:

 ліворуч за абеткою наводяться скорочення;

 праворуч – їх детальна розшифровка;

 Розшифровка скорочень, що повторюються менше трьох

разів, наводиться прямо у тексті при першому згадуванні



ВСТУП
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Загальна характеристика роботи (2-4 сторінки):

 обґрунтування актуальності теми дослідження

 характеристика сучасного стану проблеми

 формулювання мети і завдань роботи

 визначення об’єкта і предмета дослідження

 загальна інформація про використані дані



ОСНОВНА ЧАСТИНА
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Розділ 1
• теоретичне дослідження вибраної теми

Розділ 2

• висвітлення практичних аспектів та методів
проведення дослідження, аналіз даних

Розділ 3

• пропозиції з удосконалення та практичного 
впровадження результатів дослідження



ВИСНОВКИ
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Висвітлюють найважливіші результати
дослідження і невивчені питання

Зазначають новизну, актуальність
дослідження і практичне застосування

Відображають точку зору автора на 
досліджувану проблему

Мають бути короткими і лаконічними, без 
зайвих подробиць



СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
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Містить всі джерела інформації, до яких

звертався дослідник

Включає повний перелік джерел, на які є 

посилання в тексті

Джерела нумеруються і наводяться в 

алфавітному порядку прізвищ авторів

(заголовків) або у порядку посилання

Бібліографічний опис видань відповідає

ДСТУ 7.1:2006 або ДСТУ 8302:2015



СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ: ЗРАЗОК
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1. Gubskyi, Yu.I. Biological chemistry : textbook / Yu.I. Gubskyi. - Vinnitsa : 

Nova Knyha, 2017. – 488 p.

2. Вербицька Г. Л. Особливості залучення і використання іноземних

інвестицій / Г. Л. Вербицька, С. П. Чапран. – Львів : Національний

університет «Львівська політехніка», 2008. – 169 с. 

3. Перший крок у науку : матеріали ІX студентської конференції, м. Суми, 

25 лютого 2018 р. / відп. за вип. С.М. Солодовніков. – Суми : Сумський

державний університет, 2018. – 373 с.

4. Положення про надання Національним банком України стабілізаційних

кредитів банкам України [Електронний ресурс] : Постанова Правління

НБУ від 13.06.2010 № 327. – Режим доступу : 

http://www.bank.gov.ua/B_zakon/Acts/2010/13072010_327.pdf.



ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ 
РОБОТИ
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ДСТУ 3008-95 

«Документація. 

Звіти у сфері

науки і техніки»

ISO 5966:1982 

«Documentation-

Presentation

of scientific and 

technical reports»



ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 30

Обсяг роботи

– 20-25 стор. 

формату А4 (з 

одного боку), 

без урахування

додатків, 

літератури, 

таблиць і 

рисунків, що 

займають усю 

сторінку. 

Шрифт Times 

New Roman 14.

Інтервал 1,5.

Відступи

зверху, знизу і 

зліва – 20 мм; 

справа – 10 мм; 

абзац 5 знаків.

Нумерація

сторінок у 

правому 

верхньому 

кутку, 

починаючи зі 

змісту

Заголовки 

розділів 

великими 

літерами 

посередині 

рядка, 

підзаголовки з 

абзацу малими 

літерами, 

починаючи з 

великої. Розділи

починати з 

нової сторінки



ОФОРМЛЕННЯ ФОРМУЛ
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 Кожну формулу записують з нового рядка по центру. Між

формулою і текстом пропускають один рядок.

 Довгі формули переносять на другий рядок, повторюючи

знак на початку наступного рядка.

 Невеликі формули, що не мають самостійного значення, 

розташовуються безпосередньо по тексту.

 Пояснення значень символів та коефіцієнтів подають

безпосередньо під формулою, кожне з нового рядка. 

Перший рядок пояснення починати зі слова «де» з абзацу.

 Формули нумерують в межах розділу або всього

документа в круглих дужках. Номер складається з номера 

розділу і порядкового номера формули в розділі.



ОФОРМЛЕННЯ ФОРМУЛ
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Зразок:

 𝑦 =  𝛽0 +  𝛽1𝑥1 +  𝛽2𝑥2 + ⋯ +  𝛽𝑝𝑥𝑝 , (2.1)*

де  𝑦 – середнє очікуване значення залежної змінної; 
 𝛽𝑗 , 𝑗 = 1,2, … , 𝑝 – оцінені коефіцієнти регресії;

𝑥𝑗 , 𝑗 = 1,2, … , 𝑝 – незалежні змінні.

* Номер формули (2.1) складається з номеру розділу (2) та 
номеру формули у цьому розділі (1).



ОФОРМЛЕННЯ ІЛЮСТРАЦІЇ
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Управління платоспроможністю
підприємства

Перспективна

платоспроможність

Поточна 

платоспроможність

Абсолютна

платоспроможність

Рис. 1.2* – Складові управління платоспроможністю

• *Рис. 1.2: 1 – номер розділу; 2 – номер рисунка у розділі.

• Між ілюстрацією і текстом пропускають один рядок.

• На всі ілюстрації в тексті роботи мають бути посилання: 

«...показано на рисунку 2.1 або (див. рисунок 1.3).

• Не допускається використання сканованих рисунків.
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 Назва таблиці повинна бути короткою і повністю

відображати зміст таблиці; виділяється рядком від тексту.

 Можливе перенесення окремих таблиць у Додатки.

 Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового 

номера таблиці, розділених крапкою. Допускається

нумерація таблиць в межах всієї роботи.

 Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат листа, то 

таблицю переносять на інший аркуш, повторюючи в кожній

частині заголовки таблиці.

 Слово «Таблиця …» вказують один раз над першою

частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слово 

«Продовження таблиці …» із зазначенням номера таблиці.
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Таблиця 2.2 – Масогабаритні параметри обладнання

На всі таблиці повинні бути посилання в тексті за формою: 

«наведено в таблиці 2.1»; « ... в таблицях2.1–2.2»  або в 

дужках по тексту (табл. 2.2).

Найменування параметра Норма для типу

Р-25 Р-75 Р-150 Р-300

1 2 3 4 5

Максимальна пропускна

здатність, дм/с 25 75 150 300

Маса, кг 10 30 60 200
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Щоб підготувати дані для подальшого аналізу в спеціальних 
програмах (MS EXCEL, R, Python, SPSS, Tableau тощо), важливо 
мати чисту таблицю з даними. 

Табличний або довгий формат даних передбачає:

Відсутність пропущених рядків чи колонок.
Відсутність текстових коментарів або проміжних підсумків 

в таблиці даних. 
Кожна колонка має заголовки у першому рядку.
Усі значення одного типу мають бути записані в одній 

колонці.
 Значення полів в числових колонках збережені у 

числовому форматі, а не як текст.
Поля з датою перевести в короткий формат дати.
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Широкий формат даних – потребує очищення:

Довгий (табличний) 

формат даних →

Інструменти Excel: 

Power Query, PivotTables



ДОДАТКИ
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допоміжні документи, 

необхідні для повноти

сприйняття роботи

таблиці допоміжних

цифрових даних

ілюстрації
допоміжного

характеру
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Зміст роботи не відповідає плану курсової 
(дипломної) роботи або не розкриває тему повністю

Робота являє собою плагіат

Відсутній аналіз актуальної спеціальної літератури (за 
останні 5 років) та нормативних документів

Поверхово висвітлено практичне застосування рез-тів

Кінцевий результат не відповідає меті дослідження

Висновки не відповідають поставленим завданням



Помилки в оформленні роботи

ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 40

У роботі немає посилань на першоджерела
(wikipedia – не є першоджерело) або вказані
не ті джерела, з яких запозичено матеріал

Бібліографічний опис джерел у списку 
використаної літератури наведено без 
додержання вимог державного стандарту

Обсяг, структура та оформлення роботи
не відповідають вимогам, робота виконана
неохайно, з помилками



Що таке плагіат?
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оприлюднення (опублікування)

повністю або частково чужого

твору під іменем особи, яка не є

автором цього твору

Відповідальність встановлюється

Цивільним кодексом України

Закон України «Про авторське право і суміжні права»



Що таке академічний плагіат?
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оприлюднення (частково або повністю) 

наукових результатів, отриманих іншими

особами, як результатів власного

дослідження та відтворення опублікованих

текстів інших авторів без зазначення

авторства.

Відповідальність встановлюється

Законом України «Про освіту»



Що не є плагіатом:
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 Загально відомі знання та факти;

 Ідіоми;

 Ідеї або визначення, що широко розповсюдженні та відомі;

 Перефразування своїми словами фрази при перекладі з 

діалекту чи іншої мови, якщо не існує широко відомої фрази

чи прийнятого офіційного перекладу;

 Повідомлення про новини дня або поточні події, що мають

характер звичайної прес-інформації;

 Твори народної творчості (фольклору);

 Видані органами державної влади офіційні документи

(закони, укази, постанови, судові рішення, державні

стандарти тощо) та їх офіційні переклади
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Джерело: SAIUP – CEDOS, 2016 (http://saiup.org.ua/resursy/motyvatsiya-studentiv-navchannya-yak-vyznachalna-umova-
akademichnoyi-dobrochesnosti-doslidzhennya/)

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

В
ел

и
ки

й
 о

б
ся

г 
п

и
сь

м
о

в
и

х 
за

в
д

ан
ь

В
ід

су
тн

іс
ть

 ін
те

р
ес

у 
д

о
 т

ем
и

 
р

о
б

о
ти

Н
ер

о
зу

м
ін

н
я

 ц
іл

і т
а 

н
ео

б
хі

д
н

о
ст

і р
о

б
о

ти

Т
ео

р
ет

и
ч

н
и

й
 х

ар
ак

те
р

 р
о

б
іт

П
о

в
то

р
ю

в
ан

іс
ть

 т
ем

ат
и

к 
р

о
б

іт

Н
и

зь
ка

 з
ац

ік
ав

л
ен

іс
ть

 
в

и
кл

ад
ач

ів
  

В
ід

су
тн

іс
ть

 п
о

ка
р

ан
н

я
 з

а 
п

л
аг

іа
т

В
ід

су
тн

іс
ть

  
п

р
ав

и
л

 н
ап

и
са

н
н

я
 

та
 о

ц
ін

ки
 р

о
б

іт

Зміна освітніх та робочих програм Інформаційна грамотність

Чому студенти вдаються до плагіату?

1 2
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Використання плагіату 

студентами: результати опитування
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49%
• Переписування тексту з джерела власними словами без посилань

37%
• Завантаження робіт з інтернет-мережі та використання їх як власних

31%
• Використання чужих текстів без зазначення авторства

28%
• Копіювання чужих текстів зі зміною порядку слів у реченні без 

посилання на джерело

26%
• Використання чужих текстів дослівно з посиланням на інше джерело

18%
• Переклад чужих текстів з іноземної мови та використання їх без 

зазначення джерела

15%
• Посилання на власні опубліковані праці (самоплагіат)

12%
• Групова робота без авторської участі в написанні тексту

http://fond.sociology.kharkov.ua/images/docs/academ_cult/material.pdf

http://fond.sociology.kharkov.ua/images/docs/academ_cult/material.pdf


Типи плагіату
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НАВМИСНИЙ НЕНАВМИСНИЙ

 Списування одне в одного

 Копіювання роботи або її 

значної частини

 Завантаження з інтернету

або придбання роботи

 Компіляція тексту з різних 

джерел

 Заміна слів у реченні

 Посилання на неіснуючу

або неточну інформацію

 Копіювання речення чи двох

 Невдале перефразування

 Дослівне запозичення з 
підручника

 Включення джерел у список 
літератури, але без цитування у 

роботі

 Робота має посилання на 
джерела, але майже не має

власного внеску



Джерело: Дослідження «Академічна доброчесність» 2018 Науково-дослідницького центру прикладної соціології «Соціоплюс» КПІ 48
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Зниження оцінки

Незарахування роботи

Призначення додаткових завдань

Профілактична бесіда

Недопущення до іспиту/заліку

Публічне соромлення

Оголошення догани

Відрахування з університету

Санкції, що є справедливими у разі 
виявлення плагіату, на думку студентів 



ПРАКТИЧНІ ПОРАДИ 
ЩОДО ЗАПОБІГАННЯ ПЛАГІАТУ
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визнач завдання та структуру роботи

сплануй графік виконання окремих  
завдань, почни свою роботу вчасно

створи окрему е-папку для роботи, 
використовуй зрозумілі назви файлів 

звернися за допомогою до свого 

викладача та співробітника бібліотеки



ПРАКТИЧНІ ПОРАДИ 
ЩОДО ЗАПОБІГАННЯ ПЛАГІАТУ
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аналізуй, перевіряй інформацію, 

орієнтуйся на першоджерела

систематизуй інформацію, користуйся 

бібліографічними менеджерами

висловлюй власну думку, використовуй 
перефразування, узагальнення

дотримуйся правил академічного 

письма та цитування

перевіряй текст на запозичення за 

допомогою спеціальних програм



ПЕРЕВІРКА НА ПЛАГІАТ
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 вільний доступ

 простий інтерфейс

 існують ризики недоброчесного 

використання роботи 

БЕЗКОШТОВНІ ПРОГРАМИ

PLAGIARISMA

ADVEGO Plagiatus

COPYSCAPE

ПЛАТНІ ПРОГРАМИ

StrikePlagiarism

UNICHECK  рекомендовані МОН України 

 використовуються в СумДУ

 гарантують конфіденційність



ПЕРЕВІРКА НА ПЛАГІАТ
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ПЕРЕВІРКА НА ПЛАГІАТ
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ЦИТУВАННЯ
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ПРЯМЕ НЕПРЯМЕ

Дослівне цитування

автора:

Як зазначають у своїй

роботі науковці Т. Ткаченко 

та В. Сологуб: «Дослівне

цитування тексту 

прийнято в науковій

літературі для передачі

думки автора…» [1, с. 71]. 

Виклад думок, ідей іншого
автора своїми словами, 

використовуючи
перефразування та 

узагальнення:

Практичні аспекти цитування 
було розглянуто в роботах 
науковців Т. Ткаченко та В. 

Сологуб [1, с. 71].



Перефразування
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Незамінно у випадках: 

переказ своїми словами тексту оригіналу з 

побудовою власної структури речення

короткого викладення змісту теоретичної концепції 

або результатів досліджень, на які дається посилання 

представлення узагальненої інформації при 

одночасному посиланні на декілька джерел

надто об’ємних оригінальних цитат для прямого 

цитування



ПРИКЛАД ПЕРЕФРАЗУВАННЯ
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Як зазначають у своїй роботі науковці Т. Ткаченко, В. Сологуб: 

«Дослівне цитування тексту прийнято в науковій літературі

для передачі думки автора. При цьому важливо, що текст, 

який цитується, однозначно ідентифікується як вставлений» 

[1, с. 71]. 

Оригінал

Перефразування

Фахівці з інформаційної культури Т. Ткаченко, В. Сологуб 

вважають, що цитування застосовується для того, щоб підкреслити

та в точності передати авторську думку, при цьому застосувавши

відповідні правила щодо належного його оформлення [1, с. 71]. У 

свою чергу, ми вважаємо за необхідне доповнити це твердження 

ремаркою, що цитата повинна бути доречною та вписуватися у 

контекст дослідження.



Узагальнення
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Для цього необхідно: 

викладення основних положень оригінального твору

великого обсягу власними словами для уникнення

надмірного цитування

надавати власні міркування щодо здійсненого 

узагальнення

максимально очищати текст від допоміжних 

елементів та додаткових авторських пояснень

виділяти основні положення та ідеї тексту оригіналу



Приклади узагальнення
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У своїй роботі, присвяченій правилам запобігання

плагіату, Лінда Стерн звертає увагу на такі техніки

академічного письма як: цитування, 

перефразування і узагальнення. Вона пояснює

принципи кожної з них, даючи приклади

коректного та некоректного їх застосування і 

таким чином пояснює різницю між справедливим

використанням оригінальних текстів і плагіатом

[2, с. 8-32]. 



Практичні рекомендації

ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 59

 Текстовий фрагмент з іншого джерела  обсягом більше 
речення, відтворений у тексті наукової роботи без змін або у 
перекладі, має супроводжуватися посиланням на джерело.

 Якщо перефразування займає більше одного абзацу, 
посилання на відповідний текст або його автора має 
міститися у кожному абзаці наукової роботи.

 Якщо цитата з джерела наводиться за першоджерелом, в 
тексті наукової роботи має бути посилання на нього.

 Якщо цитата наводиться не за першоджерелом, в тексті 
наукової роботи має бути наведено посилання на джерело 
цитування («цитується за:_______»).



Практичні рекомендації
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 Науково-технічна інформація має супроводжуватися 
посиланням на джерело, з якого взята інформація.

 У разі використання у науковій роботі тексту нормативно-
правового акту достатньо зазначити його назву, дату 
останніх змін або нової редакції.

 Оприлюднені твори мистецтва відтворені в тексті роботи 
мають супроводжуватися зазначенням авторів та назви цих 
творів (якщо вони відомі).

 Якщо автори/виконавці невідомі, слід зазначити, що вони 
невідомі.

 У разі неможливості ідентифікувати автора, назву, 
виконавців слід обов’язково вказати джерело.



Бібліографічні посилання
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сукупність бібліографічних відомостей про

цитований, розглядуваний або згадуваний у

тексті документа інший документ, необхідних

для його ідентифікації та пошуку.

ДСТУ 8302:2015 «Бібліографічне посилання. 

Загальні положення та правила складання»



Види бібліографічних посиланнь
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За місцем розташування 

в документі

За складом елементів 

бібліографічного запису

За повторністю 

посилань на об’єкт

За вмістом 

бібліографічних записів

підрядкове

внутрішньотекстове

позатекстове

повне

коротке

первинне

повторне

комплексне



Внутрішньотекстове посилання
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Застосовують, якщо значна частина відомостей про 

об`єкт посилання внесена до тексту документу.

Розміщують безпосередньо в тексті документа,  

подають у круглих дужках.

Може бути у повній або короткій формі.  

Рекомендовано складати  в короткій формі.



Підрядкове посилання
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Розміщують у нижній частині сторінки, 

відмежовуючи від основного тексту 

горизонтальною рискою.

Пов'язують із текстом документа за

допомогою знаків виноски, які подають

на верхній лінії шрифту після відповідного

фрагмента в тексті (наприклад: Текст 29 )

та перед підрядковим посиланням

(наприклад: 29 Посилання).

Знаки виноски відокремлюють від

тексту проміжком.

Застосовують наскрізне нумерування в

межах усього документа чи в межах його

окремої глави (розділу, частини).
Знак виноски



Позатекстове посилання
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ЯК РОБИТИ ПОСИЛАННЯ?
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1. Посилання в тексті подаються у квадратних дужках -

[1], [1; 6], де цифри 1 і 6 відповідають порядковому 

номеру праці у списку використаних джерел.

2. Посилання на сторінку наводять після номера

джерела через кому з маленької букви (с.) - [1, с. 5].

3. Якщо посилання на кілька праць, вони розділяються

крапкою з комою - [1, с. 5; 6, с. 25-33].



ЯК РОБИТИ ПОСИЛАННЯ?
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4. Якщо використано матеріали чи твердження з 

монографій, статей, з великою кількістю сторінок, 

тоді в посиланні необхідно вказати номери

сторінок, ілюстрацій тощо з джерела, на яке дано 

посилання.

5. Посилання у тексті зазвичай робиться в кінці

речення.

6. Не подавати в тексті розгорнутих посилань.

7. Неприпустиме посилання на неопубліковані та 

незавершені праці.



Міжнародні стилі цитування
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HARVARD 

REFERENCING 

STYLE

(гуманітарні та 

суспільні науки)

CHICAGO 

STYLE: NOTES 

AND 

BIBLIOGRAPHY 

(гуманітарні 

науки)

VANCOUVER 

STYLE

(медицина та 

фізичні науки)

APA STYLE 

(суспільні 

науки) 

CHICAGO STYLE 

AUTHOR-DATE

(фізичні, 

природничі та 

суспільні науки)

MLA STYLE

(гуманітарні 

науки)

IEEE STYLE

(інженерія, 

електроніка, 

телекомунікації,

інформатика)

ACS STYLE 

(хімія та інші 

природничі науки)



Бібліографічні менеджери
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https://endnote.com/
https://endnote.com/
https://www.mendeley.com/
https://www.mendeley.com/


Перший запуск програми після 

встановлення

Налаштуй Web-importer в інтернет-

браузері та зберігай літературу при 

перегляді веб-сторінок

Налаштуй плагін для Word

Створи особистий аккаунт на сайті

соціальної мережі Mendeley

(http://www.mendeley.com) 

Синхронізація - зроби власну 

бібліотеку доступною з будь-

яких пристроїв

Базовий пакет Mendeley

поширюється як 

безкоштовне програмне

забезпечення

Mendeley
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1 СТВОРЮЙТЕ ВЛАСНУ БІБЛІОТЕКУ

 Додавання файлів у Mendeley

 Імпорт / експорт EndNote™, BibTeX, Zotero

(обмін даними з іншими референс-

менеджерами)

2 УПРАВЛЯЙТЕ БІБЛІОТЕКОЮ

 Перевірка дублювань

 PDF переглядач

 Пошук документів

 Коментування та виділення фрагментів 

статей

УКЛАДАЙТЕ БІБЛІОГРАФІЧНІ СПИСКИ

 Цитування у Word 

 Додавання списку бібліографії, обираючи

відповідний стиль цитування

3 ОБМІНЮЙТЕСЬ ДОКУМЕНТАМИ З 

КОЛЕГАМИ 

 Створення груп

 Обмін ідеями, думками, досягненнями, 

статтями та нотатками з учасниками групи

 Поширення коментарів

4

Mendeley
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Інструменти Mendeley в редакторі Word

 Після встановлення плагіна для Word з’явиться панель 

інструментів Mendeley. 

 Обираємо з випадаючого списку потрібний стиль 

цитувань, або встановлюємо додаткові стилі.

 Натисни Insert Citation

 Знайди документ за автором, 

назвою чи роком у своїй

бібліотеці.

 Обери потрібну статтю чи книгу 

та натисни Ok.

 Натисни Insert Bibliography.

 Обери стиль.

 Готово!

 Оновлення списку літератури після 

переміщення тексту

Способи цитування

 При необхідності знайти статтю в бібліотеці

вручну, натисніть Go to Mendeley.

 З'явиться кнопка Cite. Скористайся нею, коли

знайдеш статтю, і посилання з'явиться в тексті.

Додавання списку літератури
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Бібліографічний менеджер
EndNote



ЗМІСТ
Функції 

Доступ

Інструменти

Додавання бібзаписів з Web of Science

Додавання бібзаписів з GoogleАкадемії

Додавання бібзаписів з каталогів бібліотек світу

Додавання бібзаписів вручну

Сортування бібзаписів

Робота з папками

Синхронізація з Word

Цитування

Стилі цитування

Підбір журналу для публікації

ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  
ГРАМОТНОСТІ

74ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ
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Функції EndNote

Пошук і додавання бібописів використаних
джерел

Організація і зберігання бібописів

Оформлення списку літератури згідно необхідних 
вимог: ДСТУ, стандарти журналів, наукових галузей

Підбір міжнародного журналу для публікації
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Безкоштовна версія EndNote Online
доступ з webofscience.com, my.endnote.com

Необхідна реєстрація
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Інструменти бібліографічного менеджера EndNote

1. Власна картотека бібзаписів
2. Імпортування бібзаписів
3. Органайзер папок

4.   Форматування списків літератури за стилями
5. Підбір журналу для публікації
6. Особисті налаштування

21 43 5 6



ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 78

Додавання бібзаписів в EndNote з Web of Science (WoS)
Результат пошуку в WoS
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Повнотекстові платні

Повнотекстові 
безкоштовні

Додавання бібзаписів в EndNote з WoS
Результат пошуку повнотекстових документів у WoS
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Додавання бібзаписів в EndNote з WoS
Доступ до повних текстів на умовах оплати
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Додавання бібзаписів в EndNote з WoS
Безкоштовний доступ до повних текстів
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Додавання бібзаписів в EndNote з WoS
Збереження результатів пошуку з WoS в EndNote
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Додавання бібзаписів в EndNote з WoS
Відправка результатів пошуку з WoS в EndNote
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Додавання бібзаписів в EndNote з GoogleАкадемії
Необхідні налаштування
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Додавання бібзаписів в EndNote з GoogleАкадемії
Необхідні налаштування
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Додавання бібзаписів в EndNote з GoogleАкадемії
Кнопка «Імпортувати в EndNote»

Завантаження 
файлу



ОСНОВИ  ІНФОРМАЦІЙНОЇ  ГРАМОТНОСТІ 87

Додавання бібзаписів в EndNote з GoogleАкадемії
Імпорт завантаженого файлу бібзапису в EndNote

Обрати папку 
або створити нову

1

2

3
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Додавання бібзаписів в EndNote з каталогів бібліотек світу

Обрати необхідний каталог
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Додавання бібзаписів в EndNote вручну
Створення і заповнення картки використаного джерела
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Сортування доданих записів в EndNote 
Переміщення по папкам

Всі додані 
бібописи
першочергово 
потрапляють 
в папку Unfiled
(не розібране) Обрати існуючу папку

або створити нову
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Робота з папками в EndNote 

створити нову

змінити назву

видалитикерувати доступом
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Робота з папками в EndNote
Надання спільного доступу

Додаємо e-mail того, 
кому хочемо надати
спільний доступ 

Обираємо права
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Робота з папками в EndNote
Надання спільного доступу: результат

Так виглядає папка, на яку 
відкрили спільний доступ
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Синхронізація EndNote з Word
Інсталювання плагіну
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Синхронізація EndNote з Word
Панель інструментів EndNote
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Цитування у документі
Посилання на джерела власної колекції EndNote
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Цитування у документі
Посилання одразу на декілька джерел власної колекції EndNote
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Цитування у документі
Вибір стилів цитування

Наприклад, стиль цитування для 
журналу «Охорона навколишнього 
середовища»
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Цитування у документі
Зміна стилів цитування
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Цитування у документі
Автоматичне оновлення посилань після переміщення тексту 
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Цитування в документі
Результат автоматичної зміни нумерації посилань
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Підбір журналу для публікації в EndNote

Вносимо дані 
публікації
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Підбір журналу для публікації в EndNote
Результат запиту: перелік запропонованих журналів
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ДЯКУЮ ЗА УВАГУ!


