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Кваліфікаційна робота

Самостійно виконана здобувачем вищої
освіти підсумкова робота (проєкт), що
виступає формою атестації та
передбачається на завершальному етапі
здобуття певного рівня вищої освіти для
встановлення відповідності набутих
здобувачем результатів навчання
(компетентностей) вимогам освітньої
програми, стандарту вищої освіти та
Національної рамки кваліфікацій [5].
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Завдання роботи

Встановлення відповідності набутих здобувачем 
результатів навчання вимогам освітньої програми

Визначення готовності та спроможності здобувача 
до самостійної роботи за спеціальністю

Систематизація теоретичних знань та їх практичне 
використання при вирішенні конкретних завдань

Демонстрація рівня оволодіння методикою 
досліджень та експерименту, використання 
сучасних технологій у процесі розв’язання завдань 
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Загальні вимоги

Цілеспрямованість, відповідність меті роботи

Чітка логічність та послідовність побудови

Глибина дослідження та повнота висвітлення

Переконливість аргументації

Точність формулювань, конкретність викладу

Обґрунтованість висновків і рекомендацій

Грамотне технічне оформлення
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Структура
• ТИТУЛЬНИЙ АРКУШ

• АНОТАЦІЯ

• ЗАВДАННЯ НА РОБОТУ

• ЗМІСТ

• ПЕРЕЛІК СКОРОЧЕНЬ

• ВСТУП

• ОСНОВНА ЧАСТИНА

• ВИСНОВКИ

• СПИСОК ДЖЕРЕЛ

• ДОДАТКИ



1. КВАЛІФІКАЦІЙНА РОБОТА: МЕТА ТА СТРУКТУРА

8

Титульний аркуш

Оформлюється за формою, 
наведеною у Положенні
про кваліфікаційну роботу 
здобувача вищої освіти
СумДУ [5]

!
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Анотація

Дані про обсяг роботи, кількість ілюстрацій, таблиць,  
креслень, додатків, використаних джерел

Обґрунтування актуальності теми роботи

Визначення мети, опис використаних методів                       
та отриманих результатів

Рекомендації (за наявності) щодо використання 
та/або впровадження розробок або досліджень

Ключові слова (5-10) у називному відмінку,                
через кому у алфавітному порядку
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Анотація

!
Обсяг 1,0 – 2,0 тис. друкованих знаків
Обсяг 6,0 – 8,0 тис. друкованих знаків
англійською мовою, якщо захист
відбуватиметься цією мовою
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Індивідуальне 
завдання на роботу

Розробляється керівником відповідно до 
запропонованого студентом плану роботи

Зазначається тема роботи та перелік питань,  що 
належить розробити (обґрунтувати)

Вказується дата видачі завдання і терміни 
виконання окремих розділів і цілої роботи

Підписується студентом і керівником роботи, 
затверджується завідувачем кафедри 
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Зміст

Оформлено відповідно 
до ДОДАТКУ Б 

ДСТУ 3008:2015
«Інформація і 

документація. Звіти у 
сфері науки і техніки.
Структура і правила 
оформлювання» [9]

!
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Перелік умовних скорочень

Розшифровку скорочень, які 
повторюються менше трьох 

разів, наводять прямо у тексті 
при першому згадуванні

!

➢ специфічна
термінологія

➢ маловідомі
скорочення

➢ символи, 
позначення
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Вступ

Обґрунтування актуальності теми дослідження

Характеристика сучасного стану проблеми

Визначення об’єкта і предмета досліджень

Формулювання мети і завдань роботи

Інформація про дані і методи досліджень

Обсяг 1-2 стор.!



ОБ’ЄКТ МЕТУ

Визначаємо:

ЗАВДАННЯ

Перелік 
дій/етапів 

для реалізації 
мети
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ПРЕДМЕТ

Бажаний 
кінцевий 
результат

Що 
вивчається: 

певні 
властивості 

об’єкта

Що 
розглядається: 
процес, явище



Теоретико-методичнийРОЗДІЛ 1

РОЗДІЛ 3

Основна частина

Конструктивно-рекомендаційний
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РОЗДІЛ 2 Аналітично-конструктивний



Теоретичне дослідження теми та 
визначення кола проблемних питань

РОЗДІЛ 1

Основна частина

Викладення методик 
аналізу визначених проблем
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Аналіз наукових джерел
із проблематики дослідження

Підсумовуючий висновок

Обсяг - 20-30% від основної частини
Структура – 1-2 підрозділи!



Поглиблений аналіз досліджуваної проблеми

РОЗДІЛ 2

Основна частина

Оцінювання отриманих результатів,
визначення шляхів вирішення проблеми
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Насичення статистичною та 
фактографічною інформацією

Підсумовуючий висновок

! Обсяг - 30-50% від основної частини
Структура – 2-3 підрозділи



Аналіз і узагальнення 
результатів дослідження

РОЗДІЛ 3

Основна частина
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Пропозиції з удосконалення та практичного
впровадження результатів дослідження

Підсумовуючий висновок

! Обсяг –до 30% від основної частини
Структура – 1-2 підрозділи
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Висновки

Висвітлення найважливіших результатів 
дослідження та їх практичного застосування

Відповідність кожного висновку 
поставленому у роботі конкретному 
завданню

Стислість і лаконічність викладення, 
чіткість формулювань, логічна побудова

Обсяг 2-3 стор.!
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Список використаних джерел

! Обсяг 25-50 джерел

Нумерація 
сторінок наскрізна 

з основним 
текстом
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Додатки

Включають допоміжний 
матеріал, необхідний для 

повноти
сприйняття роботи.

Додаються окремо, коли:
➢ інформаційні матеріали мають 

великий розмір;

➢ матеріали є проміжними і 
доповнюють зміст роботи
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2. Вимоги до 
оформлення
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Загальні вимоги

Шрифт - Times New Roman кеглем 14 через 
півтора-два міжрядкові інтервали

Поля: верхнє і нижнє – не менше ніж  20 мм,   
ліве – не менше ніж 25 мм, праве – 10 мм

Абзацний відступ - однаковий упродовж 
усього тексту і дорівнює п’яти знакам

Номер сторінки - праворуч у верхньому куті
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Загальні вимоги

Заголовки 
підрозділів пишуть 

з   великої літери 
без крапки в кінці 

Заголовки розділів 
пишуть з абзацного 

відступу 
великими літерами 

напівжирним
шрифтом без 
крапки в кінці
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Таблиці

Робиться 
посилання в тексті 

із зазначенням 
номера таблиці

Таблицю розміщують 
безпосередньо після 

тексту або на наступній 
сторінці
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Таблиці

Слово Таблиця 
пишуть з абзацу із 

зазначенням її 
номера арабськими 

цифрами

Назву пишуть з 
великої літери без 
підкреслювань і 

лапок

Номер формується з номера розділу і 
порядкового номера таблиці у розділі

!
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Таблиці

Таблицю можна переносити на інший аркуш, 
повторюючи у кожній частині головку таблиці!

У разі перенесення 
таблиці її заголовок не 
повторюють, а зверху 
праворуч розміщують 
слова Продовження 
таблиці та її номер
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Рисунки

Усі графічні
матеріали

позначаються
однаковим
підписом –

Рисунок
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Рисунки

Нумерують  арабськими 
цифрами.

Назва - з великої літери 
посередині рядка

Відступ в один рядок
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Формули та рівняння

Формулу подають 
посередині сторінки 

окремим рядком 
після тексту

Нумерують лише ті, на які є 
посилання в тексті. Номер 

друкують на рівні формули, 
праворуч у крайньому 

положенні в круглих дужках
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Формули та рівняння

Пояснення позначок подають під формулою у 
тій послідовності, у якій їх наведено у формулі.
Розміщують без абзацного відступу з нового 
рядка, починаючи зі слова «де» без двокрапки
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Додатки

Позначають послідовно  
великими  літерами    
української абетки.

Виняток становлять літери
Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь

Слово ДОДАТОК
пишуть великими  

літерами над заголовком
посередині рядка
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Додатки
Наскрізна 
нумерація 
з основним 

текстом
Заголовок

- малими літерами з 
великої першої літери;

- симетрично щодо 
сторінки

Кожен додаток розміщують з нової сторінки !
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3. Бібліографічне 
оформлення
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Цитата

порівняно короткий уривок з
літературного, наукового чи будь-якого
іншого опублікованого твору, який
використовується, з обов’язковим
посиланням на його автора і джерела
цитування, іншою особою у своєму творі з
метою зробити зрозумілішими свої
твердження або для посилання на погляди
іншого автора в автентичному
формулюванні [2].



Цитувати ненадійні джерела

Використовувати забагато цитат

Не посилатися на першоджерела
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Цитати наводять для:

Підтвердження власних аргументів

Посилання на авторитетне джерело

Критичного аналізу певного твердження

Не можна:



Виклад думок, ідей 
іншого автора своїми 

словами, 
використовуючи 

перефразування та 
узагальнення.

Суттєвє 
перефразування 

тексту, фактичний 
переказ його своїми 

словами, обов’язкове 
посилання на 

джерело
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Цитування

ПРЯМЕ НЕПРЯМЕ

Дослівне цитування 
автора:

Як зазначають у своїй 
роботі науковці Т. 

Ткаченко та В. Сологуб:
«Дослівне цитування 

тексту прийнято в 
науковій літературі для 

передачі думки 
автора…» [1, с. 71]. 

Обов’язкове 
посилання на 

джерело!

НЕПРЯМЕ?

Заміна у тексті 
джерела декількох 
слів на синоніми, 

наведення 
посилання, подача 

текста без «лапок»?
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Оформлення 
прямого цитування

Починається і закінчується 
лапками « »

ТЕКСТ 
ЦИТАТИ

Пропуск слів, речень допускається 
лише тоді, коли це не веде до 
спотворення думки автора

Наводиться зі збереженням 
особливостей авторського 
написання
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Непряме цитування

УЗАГАЛЬНЕННЯ - викладення основних 
положень оригінального твору власними 
словами у випадках, коли необхідно 
відтворити великий обсяг тексту оригіналу, 
але надмірно цитувати не можна

ПЕРЕФРАЗУВАННЯ - переказ своїми  
словами тексту оригіналу з побудовою власної 
структури речення
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Непряме цитування

Надто об’ємних оригінальних цитат

Представлення узагальненої інформації 
при одночасному посиланні на декілька 
джерел
Короткого викладення змісту теоретичної 
концепції або результатів досліджень, на 
які дається посилання в роботі

НЕЗАМІННЕ У ВИПАДКАХ:
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Вимоги до непрямого 
цитування

➢ Виділяти основні положення та ідеї оригіналу

➢ Передавати власне розуміння думок іншого автора

➢ Використовувати власні фрази та змінювати 
структуру тексту

➢ Зберігати баланс між цитованими джерелами і 
власними думками

➢ Правильно оформлювати посилання на 
першоджерела
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Гарно написана робота

Яка частина тексту написана самостійно

Яка частина тексту дослівно запозичена з 
іншого джерела

Яка частина тексту написана власними 
словами, але на основі думок з іншого 
джерела

КОЛИ ЧИТАЄШ ТЕКСТ І ЛЕГКО БАЧИШ:
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Бібліографічне посилання
Сукупність бібліографічних відомостей про 
цитований, розглядуваний або згадуваний 
у тексті документа інший документ, що є 
необхідними й достатніми для його 
загальної характеристики, ідентифікування 
та пошуку [6].

ВИДИ ПОСИЛАНЬ

➢ Внутрішньотекстове

➢ Підрядкове

➢ Позатекстове
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Виявлення і пошуку першоджерел

Перевірки достовірності і точності  
наведених цитат

Ознайомлення з першоджерелами                
за темою дослідження

Уникнення звинувачень у плагіаті та 
крадіжках інтелектуальної власності

НЕОБХІДНЕ У ВИПАДКАХ:

Бібліографічне посилання
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Позатекстове посилання

Текст:

«… про що зазначено у статистичному 
збірнику «Україна в цифрах. 2007» [2].

Список використаних джерел:

2. Україна в цифрах. 2007 : стат. зб. // 
Держ. Ком. Статистики України. Київ : 
Консультант, 2008. 425 с.

позначають цифрами протягом усього тексту, а
відомості про джерело виносять у «Список
використаних джерел»
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Позатекстове посилання

➢ подається у квадратних дужках – [1], [1, 6], де цифри 
відповідають порядковому номеру джерела у списку 
використаних джерел;

➢ посилання на сторінку наводять після номера 
джерела через кому з маленької літери (с.) - [1, с.25];

➢Посилання на декілька праць розділяються крапкою з 
комою - [1, с.25; 6, с.123-124].
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Позатекстове посилання

СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
1...

2....

......

19. Воронков Л. Г. Цитопротекция скелетных мышц как

перспективное направление в лечении пациентов с болезнью

периферических артерий. Здоров’я України. 2011. № 17. С. 32-

34.

.......

30. Данченко О. П., Пушкар М. С., Пентюк О. О. Структура

печінки, серця та скелетних м'язів щурів за умов корекції

гіперхолестеринемії симвастатином та його поєднання із

триметазидином або тіотриазоліном. Вісник морфології. 2008.

№ 14 (2). С. 280-284

…….

86. Сікора В. З., Волкогон А. Д. Вікові зміни в легенях

інтактних щурів та щурів старечого віку в умовах техногенних

мікроелементозів із використанням препарату емоксипін.

Вісник проблем біології і медицини. 2009. № 2. С. 192-197.
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Відображає роботу зі збору та аналізу 
літератури

Свідчить про ступінь фундаментальності 
дослідження

Підтверджує достовірність і точність 
цитованих джерел

Становить цінність як довідково-пошуковий 
апарат для інших дослідників

Список використаних джерел



У порядку прізвищ 
перших авторів або 

заголовків
АЛФАВІТНИЙ

ХРОНОЛОГІЧНИЙ

Спосіб розташування 
джерел

За роками видання 
джерел
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ЗА 
ПОСЛІДОВНІСТЮ 

ПОСИЛАНЬ

Відповідно до нумерації 
посилань в тексті
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Генератори посиланнь

Сервіси 
автоматичного 
оформлення 

посилань і 
створення списків 

використаних 
джерел

https://library.sumdu.edu.ua/uk/doslidnyku/prohramne-zabezpechennia/heneratory-posylan.html

https://library.sumdu.edu.ua/uk/doslidnyku/prohramne-zabezpechennia/heneratory-posylan.html
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Бібліографічний опис

Сукупність бібліографічних відомостей
про документ, його складову частину чи
групу документів, які наведені за певними
правилами, необхідні та достатні для
характеристики твору та визначення його
відмінностей від інших [8].
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➢ згідно з ДСТУ 8302:2015 Інформація і документація. 
Бібліографічне посилання. Загальні положення та 
правила складання [7];

➢ одним зі стилів, віднесених до рекомендованого 
МОН України переліку стилів оформлення списку 
наукових публікацій;

➢ стиль оформлення визначається випусковою 
кафедрою у методичних рекомендаціях щодо 
виконання та захисту кваліфікаційної роботи [5].

Бібліографічний опис

ОФОРМЛЮЄТЬСЯ:
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Приклади складання опису

https://library.sumdu.edu.ua/uk/doslidnyku/akademichne-pismo/pryklady-bibliohrafichnykh-opysiv.html

https://library.sumdu.edu.ua/uk/doslidnyku/akademichne-pismo/pryklady-bibliohrafichnykh-opysiv.html
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4. Академічна 
доброчесність
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Академічна доброчесність

сукупність етичних принципів та
визначених законом правил, якими мають
керуватися учасники освітнього процесу
під час навчання, викладання та
провадження наукової (творчої) діяльності
з метою забезпечення довіри до
результатів навчання та/або наукових
(творчих) досягнень [1].
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Виявлення можливих фактів порушення
академічної доброчесності у формі
академічного плагіату здійснюється
відповідно до Порядку перевірки
навчальних, кваліфікаційних, науково-
методичних та наукових робіт на наявність
ознак академічного плагіату [4].

Порядок перевірки робіт
на наявність плагіату
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Порядок перевірки робіт
на наявність ознак плагіату

ВИЗНАЧАЄТЬСЯ:

➢ Додатком до Положення 
про академічну 
доброчесність та етику 
академічних відносин у 
СумДУ;

➢ Методичною інструкцією 
щодо перевірки робіт на 
наявність ознак 
академічного плагіату 
(СумДУ)
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Робота приймається                
до захисту

➢ якщо всі цитати правильно оформлені;

➢ якщо всі цитати правильно 
відображені у списку літератури;

➢ якщо робота не містить ніяких 
маніпуляцій з алфавітом, прихованим 
текстом, пробілами тощо.
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Завдання перевірки на плагіат

Визначення ступеня подібності тексту до тексту 
робіт, що містяться у внутрішніх базах даних систем, 
СумДУ та відкритих інтернет-джерелах

Незалежна оцінка по відношенню до коректності 
запозичень, знайдених в проаналізованому тексті 
документа

Роботи перевіряються системами 
StrikePlagiarism та Unicheck,

що рекомендовані МОН України
для використання в закладах вищої освіти
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➢ коефіцієнт подібності № 1 – показник (у %), що
визначає рівень текстових запозичень, знайдених
у джерелах, розраховується на підставі коротких
словосполучень (мінімум 5 слів);

➢ коефіцієнт подібності № 2 – показник (у %), що
визначає рівень текстових запозичень, знайдених
у джерелах, який розраховується на підставі
словосполучень, довжина яких становить 25 слів;

➢ коефіцієнт цитувань – показник (у %), що вказує
на обсяг тексту, знайдений між лапками. Система
не аналізує законність використання фрагментів.

Звіт подібності StrikePlagiarism
К О Е Ф І Ц І Є Н Т И  П О Д І Б Н О С Т І :
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➢ заміна букв - заміна букв алфавіту мови роботи символами з інших

алфавітів;

➢ інтервали - збільшені відстані між буквами можуть імітувати прогалини,

викликаючи з'єднання слів в аналізованому тексті роботи;

➢ мікропробіли - прогалини нульової довжини між буквами або словами,

що можуть призвести до неправильного розподілу слів в аналізованому

тексті роботи;

➢ білі знаки - символи з білим кольором шрифту можуть замінювати

прогалини, викликаючи з’єднання слів в аналізованому тексті роботи;

➢ парафрази (SmartMarks) - перефразування, спроба приховати джерело

запозичення, змінюючи місцями слова, додаючи синоніми.

Звіт подібності StrikePlagiarism
Т Е К С Т О В І  М А Н І П УЛ Я Ц І Ї :

К І Л Ь К І С Т Ь  Т О Ч Н И Х  С П І В П А Д І Н Ь

➢ слова (фрагменти) та їх відсоткове відношення, знайдені за URL
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➢ показник схожості – відображає загальний відсоток
схожості та перелік згрупованих джерел із
текстовими збігами;

➢ цитати - відображає відсоток цитат у тексті роботи,
а також перелік знайдених цитат і посилань;

➢ вилучення - відображає відсоток схожості
вилучених джерел та перелік згрупованих
вилучених джерел із текстовими збігами;

➢ модифікації - відображає перелік об’єктів (зміна
літер, приховані кольорові символи та картинки,
спеціальні символи та шрифти), які
використовуються з метою викривлення
результату.

Звіт подібності Unicheck
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Встановлення 
коректності посилань

Доцільність більш детального аналізу 
роботи визначає особа, відповідальна за 
перевірку. До аналізу робіт можуть 
залучатися експерти

Усі запозичені фрагменти перевіряються на
предмет коректності оформлення цитувань
та посилань на першоджерела

Рада із забезпечення якості вищої освіти 
інституту (факультету) самостійно 
встановлює  рекомендовані коефіцієнти 
подібності та/або показники схожості
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Встановлення 
коректності посилань

Якщо в результаті детальної перевірки роботи
встановлено факт наявності навмисних
текстових та ілюстративних спотворень, спроб
укриття запозичень, наявності у роботах ідей
та наукових результатів, які отримані іншими
авторами, або інші прояви академічного
плагіату, то вона не допускається до захисту.
У такому випадку автор роботи притягається
до академічної відповідальності [4].
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Оприлюднення робіт

Кваліфікаційні роботи, що пройшли
процедуру захисту, оприлюднюються шляхом
розміщення у відкритій колекції
«Кваліфікаційні роботи здобувачів вищої
освіти» інституційного репозитарію СумДУ
(eSSUIR) їх бібліографічного опису, анотації та
повнотекстової електронної версії відповідно
до підписаної здобувачем вищої освіти
Декларації про дотримання академічної
доброчесності [5].
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5. Список рекомендованої 
літератури
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форм навчання / уклад. : С. С. Антоненко та ін. Суми : СумДУ, 2020. 43 с.
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13. 4722 Методичні вказівки щодо написання та захисту кваліфікаційної роботи : для 
студ. спец. 072 "Фінанси, банківська справа та страхування" освітнього ступеня 
"бакалавр" усіх форм навчання / уклад. : І. О. Школьник, О. С. Журавка, 
Л. Б. Рябушка. Суми : СумДУ, 2020. 43 с.

14. 4905 Методичні вказівки з теми "Підготовка і захист кваліфікаційної роботи 
магістра" : для студ. спец. 071 "Облік і оподаткування" денної та заочної форм 
навчання / уклад. : Т. Г. Савченко та ін. Суми : СумДУ, 2020. 77 с.

15. 4909 Методичні вказівки з підготовки, оформлення та захисту кваліфікаційної 
роботи магістра : для здобувачів спец. 281 "Публічне управління та 
адміністрування" освітньої програми "Державна служба" другого (магістерського) 
рівня вищої освіти усіх форм навчання / уклад. : О. О. Павленко та ін. Суми : СумДУ, 
2020. 36 с.

16. 4932 Підсумкова атестація. Методичні вказівки щодо підготовки та оформлення 
кваліфікаційної роботи бакалавра : за спец. 061 "Журналістика" освітньої програми 
061.2 "Реклама і зв’язки з громадськістю" денної форми навчання / уклад. : О. Г. 
Ткаченко та ін. Суми : СумДУ, 2020. 23 с.
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17. 4990 Методичні вказівки з теми "Підготовка і захист кваліфікаційної роботи 
бакалавра« : для студ. спец. 071 "Облік і оподаткування" усіх форм навчання 
/ уклад. : Т. Г. Савченко та ін. Суми : СумДУ, 2021. 64 с.

18. 5076 Методичні вказівки до виконання кваліфікаційної роботи для здобуття ступеня 
бакалавра : для студ. освітньої програми "Фінанси та облік в підприємництві", спец. 
072 "Фінанси, банківська справа та страхування" всіх форм навчання / уклад. : Л. Л. 
Гриценко та ін. Суми : СумДУ, 2021. 40 с.

19. 5184 Методичні вказівки до виконання кваліфікаційної роботи магістра : для студ. 
спец. 144 "Теплоенергетика" освітня програма "Енергетичний менеджмент" усіх 
форм навчання / уклад. : С. С. Антоненко та ін. Суми : СумДУ, 2022. 47 с.

20. 5198 Методичні вказівки щодо написання та захисту кваліфікаційної роботи : для 
студ. спец. 072 "Фінанси, банківська справа та страхування" освітньої програми 
"Державні та місцеві фінанси" всіх форм навчання / уклад. : Л. Л. Гриценко та 
ін. Суми : СумДУ, 2021. 42 с.

21. 5302 Методичні вказівки щодо підготовки, оформлення та захисту кваліфікаційної 
роботи бакалавра : для здобувачів спец. 073 "Менеджмент" першого 
(бакалаврського) рівня вищої освіти всіх форм навчання / уклад. : І. І. Рекуненко та 
ін. Суми : СумДУ, 2022. 33 с.



5. СПИСОК РЕКОМЕНДОВАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ

72

22. 5457 Методичні вказівки з теми "Підготовка і захист кваліфікаційної роботи 
магістра" : для студ. спец. 071 "Облік і оподаткування" денної та заочної форм 
навчання / уклад. : Ю. С. Серпенінова та ін. Суми : СумДУ, 2022. 76 с.

23. 5476 Методичні вказівки щодо виконання кваліфікаційної роботи : для здобувачів 
за другим (магістерським) рівнем вищої освіти зі спец. 142 "Енергетичне 
машинобудування" за освітньо-професійними програмами "Компресори, 
пневмоагрегати та вакуумна техніка" та "Холодильні машини і установки" усіх форм 
навчання / уклад. : В. М. Арсеньєв та ін. Суми : СумДУ, 2022. 42 с.


